
<Мелiтопольське ВПУ)
О.Ю. Трифонова

План роботи атестацiйноi KoMicii ДНЗ <<Мелiтопольське ВПУ>>

на 2015 -20tб навчальний piK

Jt Змiст роботи TepMiH
проведення

вiдповiда-пьнi

1 Переглянути перспективний пл.шI атестацii
педпрацiвникiв, внести необхiднi змiни.

серпень
2015

голова атестацiйноТ
KoMicii Трифонова о.Ю

2. Ознайомити колектив з нормативними та
директивцими документilми щодо атестацii.

до 01.11.15 голова атестацiйноТ
KoMiciT Трифонова о.Ю.

J. Видати нчжЕlз <Про атестацiю педагогiчних
працiвникiв,ЩНЗ кМелiтопольське ВПУ) у 20t5-2016
навчальному роцi.

до 20.09.15 голова атестацiйноi
KoMicii Трифонова О.Ю.

4. Прийняти зiulви вiд педагогiчних працiвникiв щодо
проходження черговоТ або позачерговоТ атестацiТ.

до 20.09.15 секретар атестацiйноi
KoMicii AHoxiHa о.В.

5. Внести питання атестацii педпрацiвникiв у план
методичноi роботи МК уrилища.

вересень 2015 голови МК Зубатпенко
Л.О., Буцька О.В.,

Антiфеева I.B.
6. Розглянути поданi документи, затвердити графiк

проведення атестацii.
до 10.10.15 атестацlина комlсlя

7. Оформити куточок кНа допомогу атестуючому)). до 10.10.15 методист
Ахтирська Г.М.

8. Перевiрити зtlписи у трудових книжках, особових
справilх педпрацiвникiв, якi атестуються, внести
необхiднi змiни до записiв про трудовy дiяльнiсть.

за графiком
атестацii

секретар атестацiйноi
KoMicii AHoxiHa о.В.

9. Надати до.Щепартilменту освiти i науки ЗОДА списки
педпрацiвникiв, якi пiдлягilють атестацii у 201.5-20lб
н.р..

до 10.10.15 голова атестацiйноi
KoMiciI Трифонова О.Ю.,

методист
Ахтирська Г.М.

10. У ходi огляду кабiнетiв, майстерень особливу увагу
звернути на особистий внесок кожного педпрацiвника
у cTBopeHHi навчальноi та матерiа-пьноi бази кабiнетч.

протягом
атестацiйного

пеоiодч

Члени атестацiйноi
KoMicii

11 Провести t}нкетувilння 1^rHiB, батькiв з метою
визначення рейтингу педпрацiвникiв, що
атестуються.

жовтеЕь
листопад 2015

Практичний психолог
Волович Е.В.

12. Ознайомити колектив з творtмми звiтапли
педпрацiвникiв, якi атестуються, засл)жавши звiти
кожного.

березень 2016 голови МК Зубатпенко
Л.О., Буцька О.В.,

Антiфеева I.B.
l3. Провести вiдкритi уроки, позакласнi та виховнi

заходи.
за графiком особи, що атестуються

|4, Провести спiвбесiди з педпращiвниками, вiдвiдати
уроки i виховнi зi}ходи, провести контрольнi зрiзи з
метою об' ективноi оцiнки роботи педпрацiвникiв.

жовтеIIь -

березень
2015-2016

члени атестацмно1
KoMicii

15. Перевiрити плануючу документацiю осiб, що
атестуються

протягом
атестацiйного

перiоду

методист Ахтирська
Г.М., заст. директора з

НВР Кравець Н.О.,
заст. директора з НВР

IBaHoBa Н.А.



l6. Завершити вивчення cTzlнy рсiботи педпрацiвникiв, що
атест)iються, оформити атестацiйнi листи у двох
примiрниках.

до 01.04.16 тtлени атестацlиноl
KoMiciT

|7. Ознайомити педпрацiвникiв з атестацiйними листzlми
(пiд особистий пiдпис).

за 10 днiв до
атестацii

секретар атестацiйноi
KoMicii AHoxiHa о.В.

18. Проводити засiдання атестацiйноТ KoMicii, розгJuIнути
папки з атестацiйними матерiалами та заслухати звiти
педпрацiвникiв, якi атестиоться.

за графiком
засiдань

голова атестацiйноi
KoMiciT Трифонова О.Ю.

l9. За результатами атестацii видати нtlказ дJIя
нарахувiшЕя педпрацiвникаrrл заробiтноi плати згiдно
iз встановленим посадовим окJIадом.

у тижневий
TepMiH

директор
Трифонова О.Ю.

20. Внести у трудовi книжки педпрацiвникiв, якi
атестувались, рiтпення атестацiйноi KoMicii.

згlдно накч}зу iнспектор з кадрiв
AHoxiHa О.В.

21 Надати до .Щепарт.lшrенту освiти i науки ЗО,ЩА звiт
(шrалiтичний та статистичний) про пiдсрлки
атестацiйного перiоду у 2015-2016 н.р.

до 15.05.16 методист Ахтрська Г.М.,
секретар атестацiйноi
KoMicii AHoxiHa о.В.

Заступник голови атестацiйноi KoMiciT Н.О. Кравець


